
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами, 

для предоставления муниципальной услуги, и порядок их 
представления заявителем 

2.6.1.С целью зачисления в школу заявитель предоставляет заявление о 
приеме на обучение (далее - заявление) (приложение №1 к настоящему 
административному регламенту).  

Заявление должно содержать:  
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  
дата рождения ребенка или поступающего;  
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего;  
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей)) ребенка;  
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей)) ребенка;  
адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего;  
информацию о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема;  
информацию о потребности ребенка или поступающего в обучении по 

адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 
условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 
возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-
педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 
соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на 
обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 
необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 
программе);  

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 
по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 
обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной 
программе);  

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 
языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 
реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае 
предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 
государственного языка республики Российской Федерации);  

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка 
или поступающего с уставом, лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 
общеобразовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся; согласие родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на обработку 
персональных данных.  

2.6.2.Вместе с заявлением представляются следующие документы:  



копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка или поступающего;  

копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя;  

копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости);  

копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о 
приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 
приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 
территории, или в случае использования права преимущественного приема:  

на обучение по образовательным программам начального общего 
образования ребенка в школе, в которой обучаются его полнородные и 
неполнородные брат и (или) сестра  

на обучение по основным общеобразовательным программам ребенка, в том 
числе усыновленного (удочеренного) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 
предусмотренных Законом Нижегородской области, патронатную семью, в школе, 
в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 
усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются 
родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями 
(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого 
ребенка);  

справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 
ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на 
обучение);  

копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 
аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по 
образовательным программам среднего общего образования);  

документ, подтверждающий родство заявителя(ей) или законность 
представления прав ребенка, и документ, подтверждающий право ребенка на 
пребывание в Российской Федерации (в случае, если документы предоставляют 
родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства) (документы представляется на русском 
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык).  

При посещении школы и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 
должностными лицами школы родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 
ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2-5 
настоящего пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего 
личность поступающего. 

2.6.3. С целью зачисления в школу в порядке перевода заявитель 
представляет лично в школу следующие документы:  

заявление о зачислении в порядке перевода;  
личное дело обучающегося; документы, содержащие информацию об 

успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного 
журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 
заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 
(уполномоченного им лица).  

Указанные документы представляются совершеннолетним обучающимся или 
родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в 
школу вместе с заявлением о зачислении обучающегося в порядке перевода из 



исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 
личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 
представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

2.6.4.Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающий 
имеют право по своему усмотрению представить другие документы.  

2.6.5.Заявление и документы для приема на обучение подаются одним из 
следующих способов:  

лично в школу;  
через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;  
в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 
машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 
школы или электронной информационной системы школы, в том числе с 
использованием функционала сайта школы в сети Интернет или иным способом с 
использованием сети Интернет;  

с использованием функционала (сервисов) федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);  

с использованием функционала (сервисов) «Интернет-портала 
государственных и муниципальных услуг Нижегородской области» http://gu.nnov.ru 
(далее – Интернет-портал Нижегородской области);  

с использованием функционала (сервисов) Портала образовательных услуг 
Нижегородской области https://uslugi.gounn.ru. (далее – Образовательный портал).  

2.6.6.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 
обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, 
основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная 
образовательная программа) только с согласия их родителей (законных 
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии.  

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 
восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 
программе только с согласия самих поступающих.  

2.6.7.Родители (законные представители) детей, которым на начало учебного 
года не исполнится 6 лет 6 месяцев или детей старше 8 лет, предоставляют 
разрешение Управления образования на прием ребенка, не достигшего к началу 
учебного года возраста шести лет шести месяцев либо достигшего к началу 
учебного года возраста восьми лет, в первый класс школы. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления  

2.7.1.В предоставлении муниципальной услуги не участвуют другие 
государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы.  

2.7.2.Ответственное лицо за предоставление муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителя:  

предоставления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;  



предоставления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 данного 
Федерального закона перечень документов.  
 


