
«Оптимизация процесса предоставления 

отчетности за счет внедрения технологии 

«Электронная учительская»

Лишняя обработка:
- дублирование электронных 

и бумажных носителей
- формирование отчетов 

Муниципальное автономное 
общеобразовательное учреждение городского 

округа Перевозский Нижегородской области
«Средняя школа № 2 г. Перевоза»

Название практики (проекта) :



Карта потока создания отчета без использования электронного документооборота 
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подписание 

документа 

директором 

 

Отправка 
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заказчику 

@ 

Карта потока текущего состояния

У
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Карта потока создания отчета с использованием электронного документооборота 

 

 

 

 

Запрос 
документа 

УО 

@ 

секретарь 

распечатывает 

письмо, отдает 

директору на 

ознакомление 

директор визирует 

документ, отписывает 

исполнителю, 

передает 

исполнителю 

исполнитель размещает 

информацию по сбору информации 

на портале Дневник.ру (сервис 

"Учительская") 

 
исполнитель собирает 
информацию от других 

участников 
 

директор 

согласовывает, 

подписывает 

документ 

отправка 

документа 

заказчику 

@ 

@ 

@ 

Карта потока целевого состояния



1. Вовлеченные лица и рамки проекта:

Заказчики процесса: Администрация школы

Периметр проекта:

1) Педагогический коллектив

2) Заместители директора

3) Директор

Владелец процесса: Директор Круглова И.В.

Руководитель проекта: Круглова И.В. –

директор МАОУ «СШ № 2 г. Перевоза»

Команда проекта: Бурунова Н.В.– заместитель 

директора, Абрамова Г.Л. – заместитель 

директора, Солодова Э.В. – заместитель 

директора , Филяев С.И. – учитель 

информатики

2. Обоснование выбора

Ключевой риск: Неоформленная вовремя отчетная 

документация, длительный процесс сбора информации

Проблемы

1.Несогласованность межфункциональных связей.

2.Нарушений сроков сдачи отчетной документации.

3. Длительный процесс передачи информации ( потеря 

времени)

4.Отсутствие сознания у педагогического коллектива 

использования электронных сервисов ( привычка работать 

«по-старинке» – передача информации при личном общении)

3. Цели и плановый эффект

4. Ключевые события

1. Старт проекта – 09.09.2018

2. Диагностика и целевое состояние – 09.09.2018-13.10.2018

•Разработка текущей карты процесса – 09.10.2018-23.10.2018

•Разработка целевой карты процесса – 23.10.2018-30.10.2018

3. Внедрение улучшений – 30.10.2018-22.01.2019

•Совещание по защите подходов внедрения – 13.11.2018

4. Закрепление результатов и закрытие проекта -– 22.01.2019-

19.02.2019

•Завершающее совещание – 20.02.2019

Наименование цели Текущий 

показате

ль

Целевой 

показател

ь

1. Сокращение ВПП 

оформления отчетной 

документации

7 дней 3 дня

Карточка проекта «Оптимизация процесса предоставления 

отчетности за счет внедрения технологии «Электронная 

учительская»



Мероприятие Срок Ответственный

Внедрение электронного документооборота: До 22.01.2019 Круглова И.В., директор

Обеспечение функционирования системы обмена 

информацией, изменение сознания, понимание 

необходимости данной работы

постоянно Круглова И.В., директор

Педагогический коллектив

Обучение сотрудников и преподавателей приемами работы  

на платформе Дневник.ру, а так же возможностям 

использования различных сервисов

30.10-26.11.2018 Филяев С.И., учитель  

информатики, администратор 

электронного журнала

Педагогический совет на тему: «Внедрение в 

образовательную деятельность бережливых технологий, а 

именно электронный документооборот при составлении 

отчетной документации»

13.11.2018 г.

Круглова И.В., директор

Бурунова Н.В., заместитель 

директора

Использование при обмене документацией с

педагогическим коллективом «Учительской» на платформе

Дневник.ру, а именно размещение файлов, таблиц отчетов,

информации о входящей документации, проводимых

мероприятиях в «Учительской» на платформе Дневник.ру

До 22.01.2019 Круглова И.В., директор

Заместители директора:

Бурунова Н.В.

Абрамова Г.Л.

Солодова Э.В.

Закрепление результатов и закрытие проекта – 22.01.2019-

19.02.2019

Круглова И.В., директор

Педагогический коллектив

Завершающее совещание(итоговый педсвет по реализации

проекта) –

20.02.2019 Круглова И.В., директор

Использование для доведения информации до родителей

(законных представителей ) информации раздела

«Объявления» на платформе Дневник.ру

После 

завершения 

проекта

Круглова И. В., директор

Педагогический коллектив

Мероприятия по достижению целевых показателей















Единая образовательная 

платформа 

Нижегородской области

«ЭлЖур»



Использование Яндекс. Диск


